
     
 

 

 
Beisitzende im Wahlraum 

 
Der Wahlvorstand ist ein Team aus mehreren Mitgliedern. Als Beisitzende unterstützen 
Sie dabei, dass im Wahlraum alles reibungslos abläuft. Sie geben den Wahlberechtigten 
die Stimmzettel und an Schluss zählen Sie mit Ihren Teamkolleginnen und -kollegen das 
Ergebnis aus. 
 
 
Welche Aufgaben haben Sie als Beisitzender*in? 
 

• Sie helfen bei Aufbau des Wahlraums in der Frühschicht und bei der richtigen Be-
schilderung. 
 

• Sie helfen bei den Kontrollen am Wahltag, ob die Beschilderung noch korrekt an-
gebracht ist und unterstützen bei notwendigen Nachbesserungen. 
 

• Sie kontrollieren die Wahlbenachrichtigungen, Wahlscheine oder Ausweisdoku-
mente der Wahlberechtigten. 
 

• Sie geben Stimmzettel aus. 
 

• Sie haben ein Auge auf die Ordnung im Wahlraum 
 

• Sie betreuen Wähler*innen in einem Nebenraum, soweit ein solcher eingerichtet 
wird. 
 

• Bei Bedarf bieten Sie Wahlberechtigten mit Behinderung Ihre Hilfe an. 
 

• Sie zählen gemeinsam ab 18 Uhr die Stimmzettel aus. 
 

Welche Voraussetzungen sollten Sie mitbringen? 
 

• Sie haben gute Deutschkenntnisse. 
 

• Sie haben die deutsche Staatsangehörigkeit (bei Bundestagswahl und Landtags-
wahl) oder eine andere EU-Staatsangehörigkeit (bei Kommunalwahl und Europa-
wahl). 
 

• Sie arbeiten gerne im Team zusammen. 
 

• Sie sind zuverlässig und genau (beim Zählen und Sortieren). 
 

• Sie können gut auf Menschen zugehen und sind hilfsbereit. 

Gemeinde Haimhausen 

Landkreis Dachau 



 

• Sie achten auf einen diskriminierungsfreien Umgang im Team und mit den Perso-
nen vor Ort. 
 

• Sie haben eine unparteiische und loyale Arbeitseinstellung. 
 

• Sie behalten auch in Stresssituationen einen kühlen Kopf. 
 

 
 
Wahlraum ordnen und regeln 

 

• Sie helfen bei der Vorbereitung des Wahlraumes (Hinweisschilder anbringen, Ti-
sche anordnen, Wahlurne aufstellen). 
 

• Sie regeln den Zutritt zum Wahlraum und haben ein Auge auf die Einhaltung der 
Regeln bei den Wahlkabinen und der Wahlurne. 
 

• Sie kontrollieren die Wahlkabinen regelmäßig, damit dort nichts verändert oder 
zurückgelassen wird. 
 

Stimmzettel ausgeben 
 

• Sie kontrollieren die Wahlbenachrichtigungen, Wahlscheine oder Ausweisdoku-
mente der Wahlberechtigten. 

 

• Sie geben Stimmzettel aus. 
 

 
Ergebnis ermitteln (ab 18 Uhr) 
 

• Sie leeren die Wahlurne 
 

• Sie zählen und sortieren die Stimmzettel in der vorgegebenen Reihenfolge. 
 

• Sie zählen in Zweier-Teams die Stimmen aus. 
 

• Sie stimmen mit ab, wenn ein Beschluss gefasst werden muss, ob ein Stimmzet-
tel gültig oder ungültig ist. 
 

• Sie helfen beim Verpacken und Aufräumen der Unterlagen und bei der Abgabe 
der Wahlunterlagen an das Wahlamt. 


